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REKLAMA & KREATIVITA 02/05/2018

SMERNICE O OCHRANE A PRACI S OSOBNIMI UDAJI €. 01/2018
ze dne 2.5.2018

dle ustanoveni ¢l. 28 odst. 3 a odst. 4 Narizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajl a o volném pohybu téchto (dajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich Udajd) (déle jen ,narizeni”) ze dne 2.5.2018.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato organizac¢ni smérnice, v souladu s narizenim Evropského parlamentu a Rady 2016/679/EU o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajl a o volném pohybu téchto (daji (obecné narizeni o ochrané
osobnich (dajl), upravuje zpUsoby nakladani s osobnimi Gdaji pfi jejich zpracovani a pouzivani v pripadech, kdy
spravcem osobnich dajd je MamiArt s.r.o.

Clanek 2
Plsobnost smérnice

Tato smérnice je zdvaznd pro vsechny osoby v zaméstnaneckém ¢i obdobném poméru k MamiArt s.r.o. a resi
nakladani s osobnimi (daji.

Clanek 3
Vymezeni zdkladnich pojmu

Osobni udaj - veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (déle jen ,subjekt Gdajd”);
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickad osoba, kterou lze primo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem
na urcity identifikator, napriklad jméno, identifikacni ¢islo, lokacni Gdaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden ¢i vice
zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této
fyzické osoby.

Zvlastni kategorie osobnich udaji - genetické (daje, coz jsou osobni Udaje tykajici se zdédénych nebo ziskanych
genetickych znakl fyzické osoby, které poskytuji jedinecné informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které vyplyvaji
zejména z analyzy biologického vzorku dotcené fyzické osoby.

Biometrické udaje - Udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se fyzickych ¢i fyziologickych
znak( nebo znakl chovani fyzické osoby, které umoznuje nebo potvrzuje jedinecnou identifikaci, napriklad
zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické Gdaje.

Udaje o zdravotnim stavu - osobni Gdaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby, véetné dajtl o
poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.

Osobni udaje, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém plvodu, politickych ndzorech, ndbozenském vyznani Ci
filozofickém presvédceni, ¢lenstvi v odborech, o sexualnim Zivoté nebo sexuélni orientaci fyzické osoby.

Zpracovdni osobnich udaji - zpracovanim osobnich dajd je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi daji
nebo soubory osobnich (dajd, ktery je provddén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupt jako je
shromdazdéni, zaznamenani, usporddani, strukturovédni, ulozeni, prizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouziti, zpristupnéni prenosem, $ifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniceni.

Spradvce - spravcem je fyzickd nebo prévnickd osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery sdm
nebo spolecné sjinymi urcuje Gcely a prostredky zpracovani osobnich (dajd; jsou-li Gcely a prostredky tohoto
zpracovani pravem Unie ¢i ¢lenského stdtu, mizZe toto pravo urcit dotéeného spravce nebo zvlastnikritéria pro jeho
urcenti.
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Zpracovatel -zpracovatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni (idaje pro spravce.

Souhlas -souhlasem subjektu Gdaju je jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile, kterym
subjekt Gdajl davé prohldsenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich Gdajd.

Clének 4
Jmenovani povérenych osob

Jednatelé RNDr. Milan Andél a Martin Bohac, DiS. jmenuji ke dni 1. 5. 2018 do funkce

a) Sprdvce osobnich Gdajd
RNDr. Milan Andél

e-mail: andel@mamiart.cz
telefon: 721071 236

b) Povérence pro ochranu osobnich dajd
RNDr. Milan Andél

e-mail: andel@mamiart.cz

telefon: 721071 236

Clanek 5
Zpracovani osobnich Gdaju

MamiArt s.r.o0. zpracovava osobni Udaje subjektd Gdajl. Seznam agend obsahujici osobni Gdaje je prilohou ¢. 1 této
smérnice. Seznam obsahuje popis cinnosti véetné odkazu na prislusny pravni predpis, pri nichz dochazi ke
zpracovani osobnich Gdajd a pouzivany software aplikace pro jejich automatizaci.

Osobni Gdaje lze zpracovévat a uchovavat za predpokladu, Ze:

- zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje

- zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt dajd, nebo pro provedeni
opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na zddost tohoto subjektu idajd

- zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotné dilezitych zajm subjektu Gdajl nebo jiné fyzické osoby

- zpracovani je nezbytné pro splnéni Gkolu provadéného ve verejném zajmu nebo pri vykonu verejné modi,
kterym je povéren spravce

- subjekt idajd udélil souhlas se zpracovanim

Shromazdovani osobnich (dajl mlze byt vykonavano pouze za Gcelem, pro ktery jsou zpracovavana.

Kazdy zaméstnanec, ktery pracuje s osobnimi (daji, je povinen zpracovéavat pouze presné osobni (idaje, které ziskal
v souladu s obecnym narizenim o ochrané osobnich (dajd. Pokud zjisti, Ze zpracovdvané osobni (daje nejsou
s ohledem na stanoveny Ucel presné, provede bez zbytecného odkladu primérend opatreni, zejména zpracovani
blokuje a osobni Gidaj opravi nebo doplni anebo zlikviduje skartovanim ¢i vymazem dat.

Pri pouziti osobnich Gdajd v rédmci plnéni pracovnich Gkoll jsou zaméstnanci povinni se chovat tak, aby nedoslo
k porusenizabezpeceni, které vede k ndhodnému nebo protiprdvnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému
poskytnuti nebo zpfistupnéni prendsenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich (daji (zplsob
zabezpeclenf osobnich (dajd obsahuje Cl. 32 obecného nafizenf o ochrané osobnich dajd).

Za ochranu dat a osobnich (dajl odpovida kazdy zaméstnanec, ktery data a osobni (idaje zpracovava. Za spravnou
ochranu dat v rdémci MamiArt s.r.o. odpovida sprévce. Ten je povinen provadét kontrolni ¢innost a pri nf ovérovat,
zda s osobnimi Udaji je naklddano podle obecného narizeni o ochrané osobnich (dajd a této smérnice.
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Clanek 6
Doba zpracovani osobnich Gdaju

Zpracovani osobnich Udajd mize byt vykonadvano jen po nezbytné nutnou dobu. Pomine-li Gcel, pro ktery byly
osobni Gdaje zpracovavany, zpracovani musi byt ukonceno. Po uplynuti této doby mohou byt osobni Gdaje
uchovavény pouze pro Gcely archivace, védeckého ¢i historického vyzkumu a statistické.

Clanek 7
Ziskdvani osobnich Gdajd, informovani a prava subjektu daja

Nestanovi-li Obecné narizeni o ochrané osobnich (dajli nebo zvlastni zédkon jinak, mohou byt osobni Udaje
zpracovavany pouze s wyslovnym souhlasem subjektu Gdajd. V tomto pripadé musi byt subjekt Gdaji srozumeén s
tim, jaké osobni (daje, za jakym Gcelem a na jak dlouhou dobu jsou poskytovany. Souhlas subjektu Gdaj musi byt
spravce schopen prokazat po celou dobu zpracovani.

Subjekt Gdajl musi byt sezndmen s tim, ze md pravo na:

- pfistup k osobnim tdajlim

- vymaz

- opravuy, resp. doplnéni

- prdvo na omezeni zpracovani

- pravo na prenositelnost Gdajl

- prdvo vznést ndmitku

- pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovéni s pravnimi ¢i obdobnymi Gcinky tj.
pravo nebyt predmétem rozhodnuti s uvedenymi Gc¢inky bez Gcasti lidského faktoru, které zahrnuje i
profilovani

Pokud jsou osobni Gdaje ziskavény prostrednictvim formulard, musi kazdy formuldr obsahovat dolozku. V textu
dolozky musi byt informace o Gcelu, za jakym jsou osobni (daje ziskdvany, jakym zplsobem budou vyuzivany a
prohldseni o tom, Ze ziskané osobni idaje nebudou vyuzivany k jingm Gceldm. Dalsi soucasti dolozky bude souhlas
se zpracovanim osobnich Udajd a sezndmeni s pravy subjektu Gdajd. Souhlas musi byt podepsan subjektem Gdaj.

Clanek 8
Zpracovani pomoci zpracovatele

Pokud neni mozné, aby zpracovani osobnich (daji bylo provddéno MamiArt s.r.o., mdze byt provadéno
prostrednictvim zpracovatele (napriklad subdodavatelem datovych, IT nebo marketingovych sluzeb) V takovém
pripadé MamiArt s.r.o. uzavie se zpracovatelem pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich (dajl obsahujici
ustanoveni, za jakym Gcelem a na jakou dobu je uzavirdna, popis technického a organiza¢niho zabezpeceni ochrany
osobnich (dajd ve. dodrzeni povinnostf dle Cl. 32 obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdajd.

Smlouvu po schvdleni MamiArt s.r.o. podepisuji jednatelé spole¢nosti.

Clanek 9
Pristup subjektu Gdajd k informacim

MamiArt s.r.o. vydava na zadost subjektu Gdajl informace, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou nebo nejsou
zpracovavany. Pokud zpracovavany jsou, ma subjekt Gdajl pristup k nasledujicim informacim:

- Ucely zpracovani

- kategorie dotcenych osobnich Gdajl

- prijemci nebo kategorie prijemcd, kterym osobni (daje byly nebo budou zpfistupnény, zejména prijemci ve
tretich zemich nebo v mezinarodnich organizacich

- pldnovand doba, po kterou budou osobni Udaje uloZeny, nebo neni-li ji mozné urdit, kritéria pouzitéd ke
stanoveni této doby
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Lhata k vyrizeni zadosti subjektu dajl je jeden mésic od obdrzeni zddosti. Lhitu lze ve vyjimecnych pripadech
prodlouzit o dva mésice, o ¢emz musi byt subjekt Gdajd ze strany spravce informovan, véetné dlvoda prodlouzent.

Informace se subjektdm Gdajl poskytuji pisemné a bezplatné.

Clanek 10
Osobni tdaje v listinné podobé

Pri praci s dokumenty s osobnimi (daji v listinné podobé musi zaméstnanci MamiArt s.r.o. dbat zvysené opatrnosti.
K dokumentdm maji pristup jen ti zaméstnanci, kteri pristup k témto dokumentdm nezbytné potrebuji k vykonu
svych pracovnich ¢innosti. Dokumenty musi byt zabezpeceny proti odcizeni a prohlizeni nepovolanymi osobami,
predevsim pri ponechédni bez dozoru uzamcenim v prostordch MamiArt s.r.o.. Dokumenty musi byt mimo pracovni
dobu ponechdny v prostordch MamiArt s.r.o., které jsou pro tento UGcel zabezpeceny kamerovym systémem a
dozorem bezpelnostni agentury.

Clanek 11
Zabezpeceni informaéniho systému

Zakladnim predpokladem ochrany osobnich (idajd je zdsada, Ze k osobnim Udajdm maji pristup jen zaméstnanci
disponujici prislusnym opravnénim. Zaméstnanci MamiArt s.r.o. z toho dévodu musi ukladdat veskerd data obsahujici
osobni Udaje na zabezpeceny server MamiArt s.r.o. Nastaveni pristupovych prav vcetné jejich Grovné provadi
spravce.

Pokud jsou osobni Gdaje soulasti pevnych diskl, musi byt tyto zabezpeceny miniméalné heslem pri ponechéni bez
dozoru. Pevné disky vcetné serveru musi byt mimo pracovni dobu ponechdny v prostordch MamiArt s.r.o., které
jsou pro Ucel ochrany osobnich (idajd zabezpeceny kamerovym systémem a dozorem bezpecnostni agentury.

Pokud aplikace internetovych strdnek ve spravé MamiArt s.r.o. a e-mailovych systém( umoznuje pofizovani
elektronickych zdznamd o pristupech k osobnim Udajam (kdo, kdy, za jakym Gcelem), musi byt takova funkce
v bézném provozu aktivni.

Bude-li pldnovat MamiArt s.r.o. porfizeni software, ktery bude zpracovavat osobni Gdaje, musi byt v akvizi¢nich
podminkach pozadavek na funkci umoznujici porfizovani elektronickych zaznam o pristupech k osobnim Gdajlim —
auditni zdznam. Auditni zdznam obsahuje informaci o uskute¢néném vyhledani informaci obsahujici osobni idaje a
identifikaci uzivatele.

Uchovavani datovych nosic obsahujici osobni Gdaje, které jiz nebudou vyuzivany, neni dovoleno. Takové nosice
budou predavany vybranému externimu dodavateli, ktery zajisti jejich likvidaci. Vytvéaret kopie datovych nosicl
s osobnimi Udaji je oprdvnén napr. zpracovatel nebo fyzickd osoba, kterd pozaduje prenést osobni (daje k jinému
subjektu.

Pri ukonceni pracovniho poméru zaméstnance je pak na zadkladé sdéleni jednatele zrusen pristup uzivatele
k informacnimu systému a deaktivovény vsechny jeho uzivatelské Gcty.

Clanek 12
Predavani osobnich Gdajl

Predavani osobnich dajd dalsim strandm (mimo MamiArt s.r.0.) je mozné, je-li to v souladu se souhlasem subjektu
(daju. O kazdém takovém predani musi byt vyhotoven predavaci protokol, ktery je podepsan osobou predavajidi,
tak osobou prejimajici. Obsahem protokolu jsou viechny dulezité okolnosti predani — Gcel, pravni titul, popis
predédvanych dat (rozsah, format, nosic) a zplsob predani. Za predavani osobnich (dajl je zodpovédny spravce.
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Clanek 13
Kontrolni éinnost

Sprévce i povérenec pro ochranu osobnich (dajl provadi namatkovou kontrolu, zda zaméstnanci MamiArt s.r.o.
maji v rdmci IS pristup jen k takovym agenddm s osobnimi (daji, ke kterym maji opravnéni. Povérenec pro ochranu
osobnich (dajd déle monitoruje soulad s obecnym nafizenim o ochrané osobnich (dajl, za timto Gcelem sbird
informace o zpracovani a identifikuje procesy zpracovani, analyzuje je a ovéruje jejich soulad. Povérenec pro
ochranu osobnich (dajd je kontaktnim mistem pro styk s dozorovym Gradem. O pribéhu a vysledku kontroly je
proveden zapis. Za odstranéni zjisténych nedostatk( zodpovida spravce.

Clanek 14
Mléenlivost

Zaméstnanci, ktefi zpracovavaji osobni Gdaje nebo k nim maji pristup, jsou povinni zachovavat mlcenlivost jak o
téchto osobnich Gdajich, tak o vSech technickoorganizacnich opatrenich na jejich ochranu. Tato povinnost trva i po
skonceni pracovniho poméru zaméstnance.

Clanek 15
Zavérecéné ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena dne 2.5.2018 a nabyva G¢innosti dnem 24.5.2018

RNDr. Milan Andél
jednatel spolec¢nosti

Martin Bohac, DiS.
jednatel spolec¢nosti
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